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PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA
PRIVIND TRANSFERUL ELEVILOR IN
VACANTELE SCOLARE INTERMODULARE
AN SCOLAR 2022 — 2023
EXCEPTIE VACANTA DE VARA

(SCHIMBAREA UNITATII SCOLARE CU O ALTA UNITATE
SCOLARA SAU IN CADRUL ACELEASI UNITATI SCOLARE, iN
SITUATII EXCEPTIONALE)

COLEGIUL NATIONAL BANATEAN TIMISOARA
COD PO

B00
EDITIA IV

REVIZIA 9

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
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Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnitura
privind
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat MARIA VASILONI Secretar sef |- ‘fs_lgj%/
1.2. Elaborat BALOTA MONICA DANIELA [Director adj. |- A —
1.3. Elaborat ESCHER CRISTINA SIMONA [Director adj. ~ f-------- A
1.4. Elaborat FLORESCUDELIA  [Profesor [~ /TS
1.5. Elaborat LUPULESCU AIDA rofesor  |-—— 1 A S
1.6. Verificat VOIA ALINA OLIMPIA  Director adj. - 100> [Smere”le ) -
1.7. Aprobat TANASIE ALEXANDRU  [Director - 5\'&&@) /u 24 A
R
PR . . . ~N =
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, Componenta | Modalitatea reviziei | Data de la care se aplici

dupa caz, revizuita prevederile editiei sau ale

revizia in reviziei editiei

cadrul 1 2 3 4

2.1. Editial

2.2 Revizia 1
2.3. Revizia 2
24. Revizia 3
Revizia

...... Editia IV 10.07.2020
2.n. Revizia 4 10.07.2020
Editia IV 18.01.2021

Revizia 5 18.01.2021

Editia IV 05.07.2021

Revizia 6 05.07.2021

Revizia 7 10.01.2022

Revizia 8 22.09.2022

Revizia 9 04.11.2022

3. Lista cuprinzind persoanele ciirora li se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul | Exemplar | Compartiment | Functia | Numele si Data Semnatura
difuzarii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1.| Aplicare 1 Secretariat Secretar | |emmemeee-
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3.2.| Aplicare 1 C.A. Director | =00 |feemeeeee-

3.3.| Aplicare 2 Pers. didactic | Diriginti |  pemmem—-

3.4. | Informare 3 Pers. didactic | Diriginti | = fm-=mm—-m-

3.5. | Verificare 4 Conducere Director | = |ememm——---

3.6. | Evidenta 5 Secretariat Secretar .

3.7. | Arhivare 6 Secretariat Secretar | =00 |eememeee-
7

3.8. |Alte scopuri

4. Scopul procedurii
Prin aceastd procedura se definesc pasii care trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate

cu actele normative in vigoare precum si asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul
elevilor. Procedura orienteazi transferul elevilor in cadrul aceleiasi unititi sau de la o unitate scolard la
alta, in conformitate cu normativele in vigoare si colectarea unor date necesare dirigintilor si
compartimentului secretariat pentru intocmirea diferitelor situatii ulterioare.

Domeniul de aplicare: Procedura se aplica tuturor elevilor care se transferd la/din unitatea gcolara, in
vacantele scolare (exceptie vacanta de vard), conform legislatiei in vigoare. Prevederile prezentei
proceduri se aplicd de citre personalul din cadrul compartimentului secretariat si descrie metodele
folosite pentru atingerea obiectivelor propuse. La aplicarea Procedurii participd compartimentul
secretariat, Comisia pentru Analizarea dosarelor candidatilor, Consiliul de Administratie al scolii.

Procedura se revizuieste si se aplicd in fiecare an scolar, incepand cu anul gcolar in curs.
5. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

5.1. Reglementiri internationale
- Standardele internationale de management /control intern;
- Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de invatdmant preuniversitar.

5.2. Legislatie primara
- Legeanr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatilor de invatdméant preuniversitar aprobat prin

OMEN 4183/2022.

5.3. Legislatie secundara

- 0O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu
modificarile si completirile ulterioare;
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- Legeanr. 185 din 20.08.2020
- Regulamentul de organizare si functionare al Colegiului National Bandtean Timisoara nr.

2381/01.09.2022
- Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entitétii publice;

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
6.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau termenul daci este cazul, actul
care defineste termenul

1.

Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor
ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii,
cu privire la aspectul procesual;

Editie a unei proceduri operationale

Forma initiald sau actualizata, dupé caz, a unei
proceduri operationale, aprobati si difuzat;

Revizia 1n cadrul unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate;

Transfer

Schimbarea unitatii scolare cu o altd unitate scolard
din motive obiective sau schimbarea profilului,
respectiv specializdrii, in cadrul aceleiasi unitifi
scolare.

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. P.O. Procedura
operationald

2. E Elaborare

3. \Y% Verificare

4. A Aprobare
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5. C.A. Consiliul de

Administratie

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1. Generalitati

Copiii si elevii au dreptul si se transfere in unitatea noastr scolari de la o formatiune de studiu la alta, de la o
unitate de invatamént la alta, cu pastrarea profilului/specializarii, in conformitate cu prevederile prezentului
regulament si ale regulamentului de organizare si functionare a unititii de invitimant la care se face transferul,
conform OME 4183/2022. art. 144, alin. (4). lit. a) — f).

Transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unitéii de invatamant la care
se solicita transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al unititii de invatimant de la care se
transferd, in limita efectivelor maxime pe clasi, previzute de art. 63 din cadrul Legii 1/2011, republicati cu
modificirile si completirile ulterioare, a spatiului fizic disponibil in silile de clasa si a ierarhiei candidatilor,
realizati pe baza criteriilor specifice din aceastd proceduri (in cazul in care numérul solicitantilor depaseste
numarul de locuri disponibile).

Astfel,conform prezentei proceduri elevii de la nivel primar*, gimnazial si liceal**, care nu schimba
profilul/specializarea vor avea dreptul si participle la sesiuni de transferuri, de reguld, in vacantele scolare.

*Cu exceptia claselor pregititoare. unde elevii au fost repartizati conform Ordinului privind metodologia
de finscriere a elevilor in invitimantul primar nr. 3445/17.03.2022 si a Procedurii specifice a ISJ Timis cod
P.10.16 din data de 06.07.2022.

*Transferurile la clasele pregititoare si **transferurile elevilor care schimbi profilul/specializarea se vor
organiza doar in vacantfa de vara.

#*n vacantele scolare se admit transferuri la clasa a IX-a, conform OME 4183/2022 si hotararii
Consiliului de Administratie al Colegiului National Banatean din Timisoara, precum si a prevederilor
ROFUIP, art. 141, alineatul 1) litera a), unde se specifici faptul ca media de admitere a candidatului trebuie
sa fie mai mare sau egali cu cea a ultimului admis in clas3, dear in situatii medicale deosebite, doar pe
baza avizului comisiei medicale judetene, acolo unde existi, sau a documentelor medicale justificative
si in situatiile exceptionale prevazute la art. 144 alin. (4).

Nu se acceptd depunerea dosarelor de transfer in afara perioadei precizati in cadrul acestei
proceduri.
Punctajul obtinut in urma evaluarii dosarului de transfer nu se poate contesta.
Locurile rimase libere pot fi ocupate, conform precizarilor din ROFUIP (OME 4183/2022).
Transferul se face cu avizul consultativ al Consiliului de Administratie al unitatii de la care se face
transferul si cu aprobarea Consiliului de Administratie al unitatii la care se face transferul.

8.2. Documente utilizate:
8.2.1. Lista documentelor utilizate:
a. Dosarul candidatului va contine lista de documente anexate in ordinea urmdtoare:
1. Cererea tip de transfer In 2 exemplare
2. Copie C.1. ambii périnti/tutore legal;
3. Copie C.I. sau certificat de nagtere elev;
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4. Foaia matricoli/Adeverinta de studii previzuti in OME 4183/2022, cu modificrile si completarile

ulterioare

5. Document doveditor cu media de la Evaluarea Nationala, pentru liceu;

6. Documente justificative pentru transferul in timpul anului scolar, daci este cazul;

7. Adeverinta cu numirul de absenfe motivate si nemotivate. Dosarul este respins in cazul in care
elevul are mai mult de 10 absente nemotivate/modul.

b. Situatia cu media clasei;
c. Situatia cu numdarul de elevi pe clase.

8.3. Modul de lucru: Transferul elevilor la / de la Colegiul National Binitean Timisoara

Nr. Etapa Operatiunea
crt.

1 | Numirea Comisiei de citre Comisia este alcatuiti din: 3-4 cadre didactice care
directorul unititii de invatimant predau la nivelul primar, gimnazial, liceal, membri ai
pentru analizarea dosarelor de ansiliului de Administratie, director si/sau director
transfer adjunct.

2 | Depunerea cererilor de transfer Parintii/tutorii legali, elevul major
depun/depune la secretariatul scolii cererea tip de
transfer, anexi la procedurd, in care se va preciza
motivul solicitédrii transferului elevului.

Termen depunere dosare: Cererea va fi insotiti de documentele necesare

e 21.10.2022 in intervalul orar | transferului, semnate de reprezentantul legal/tutorele
08.00 — 14.00 in format fizic legal/ambii parin(i. i

e 21.10.2022 — 23.10.2022 in Documentele trimise in format. electronic vor fi
format electronic pe adresa de semnate olograf, scanate, lizibile in format pdf i s&
e-mail a scolii nu depégeascé 10 MB. '
(tran sfer@ colegiulbanatean.ro) .C.er.er'lle 1ncomplete‘sau cele insotite de documente

e 17.02.2023 in intervalul orar | LiZ0IC, vor firespimse. |
08.00 — 14.00 in format fizic Cere.r}le transmise electronic in .afara intervalului

o 17.02.2023 — 19.02.2023 in stabilit vor fi de asemenea respinse.
format electronic pe adresa de
e-mail a scolii
(transfer@colegiulbanatean.ro)

3 | Inregistrarea cererii de transfer Inregistrarea cererii de transfer la unitatea gcolard
insotitd de documente justificative, se face doar daca
este Insotiti de:

1. Cerere tip de transfer in doud exemplare;

2. Copie C.1. parinte/tutore legal;

3. Copie C.1I. sau certificat de nastere elev;

4. Foaia matricold/Adeverinta de studii prevazutd
in OME 4183/2022, cu modificérile si completarile
ulterioare;




COLEGIUL NATIONAL BANATEAN PROCEDURA Editia IV
TIMISOARA OPERATIONALA Nr. de exemplare: 5
COMPARTIMENT SECRETARIAT PRIVIND TRANSFERUL Revizia 9
ELEVILOR Cod: P.O. B00 Nr. de exemplare: 5
Pagina....din.........
Exemplar or. 1

Nr.2975/04.11.2022

5. Document doveditor cu media de la Evaluarea
Nationald

6. Documente justificative pentru transferul in
timpul anului scolar, daca este cazul;

7. Adeverintd cu numirul de absente motivate si
nemotivate. Dosarul este respins in cazul in care
elevul are mai mult de 10 absente
nemotivate/modul.

4. | Analizarea dosarelor candidatilor de
citre comisia numiti

Dosarele candidatilor sunt analizate de comisia
numiti de citre directorul unitatii de invafamint, cu
avizul C.A. Membrii comisiei, pentru fiecare nivel
de invatdmant (primar, gimnazial, liceu), intocmesc
un raport ce contine date despre elevul ce a depus
prin pirinti cererea de transfer, numele si
prenumelui celor care solicitd transferul. Raportul
va contine si propunerea comisiei, bazatd pe
legalitatea analizei ficutd si va fi semnatd de
presedintele CA. Comisia va prezenta ierarhia
candidatilor la sedinta C.A. pentru aprobarea sau
respingerea transferului.

5. |Convocarea Consiliului de

Directorul unititii de invatdimant va convoca

Termen: Conform Anexei 4

Administratie Consiliul de Administratie conform calendarului.
6. |Comunicarea Rezultatele vor fi afigate la avizier si pe site-ul
rezultatelor scolii.

Rezultatele vor fi transmise in scris, doar in cazul
respingerii cererii pentru transfer.

7. |Solicitarea situatiei scolare

Dupi aprobarea transferului, unitatea de inva{dmant
primitoare este obligati si solicite situatia scolard a
elevului in termen de 5 zile lucritoare. Unitatea de
invitimant de la care se transferd elevul este
obligatd si trimitd la unitatea de Invafamant
primitoare situatia scolard a celui transferat, in
termen de 10 zile lucritoare de la primirea solicitérii.
P4ni la primirea situatiei gcolare de cétre unitatea de
invatamant la care s-a transferat, elevul transferat
participa la cursuri in calitate de audient.

8. |Informarea dirigintilor si inscrierea
elevilor in catalog

Dupi primirea situatiei scolare, dirigintii vor
opera in catalog transferul pe baza documentelor
comunicate.  Secretariatul  colaboreazd cu
dirigintii claselor de elevi.

8.4. Aplicarea procedurii

8.4.1. Criterii de selectie a candidatilor

8.4.1.1. Criterii obligatorii (aceste criterii au valoare eliminatorie):

e Pentru clasele a X-a, a XI-a, a XII-a:
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1. Media la purtare pe anul scolar 2021-2022, si fie 10 (zece).

2. Media finala pe anul scolar 2021-2022 si fie mai mare sau egald cu ultima medie a clasei
in care se doregte transferul.

3. Adeverinti cu numirul de absente motivate si nemotivate. Dosarul este respins in cazul in

care elevul are mai mult de 10 absente nemotivate/modul

e Pentru gimnaziu:
1. Media la purtare pe anul scolar 2021-2022, si fie 10 (zece).
2. Media finali pe anul scolar 2021-2022 si fie mai mare sau egalid cu media ultimului elev
din clasa.
3. Adeverinti cu numirul de absente motivate si nemotivate. Dosarul este respins in cazul in
care elevul are mai mult de 10 absente nemotivate/modul.

¢ Pentru ciclul primar:

1. Media la purtare pe anul gcolar 2021-2022, sa fie FB (Foarte Bine).

2. Media generala anul scolar 2021-2022, sa fie FB.
3. Adeverinta cu numérul de absente motivate si nemotivate. Dosarul este respins in cazul in
care elevul are mai mult de 10 absente nemotivate/modul.

4. Proximitatea domiciliului (din circumscriptia scolard) fatd de scoald. (Prioritate are
domiciliul cel mai apropiat.)

NOTA: Daci media generalii pe anul scolar 2021-2022 este mai micd decdt ultima medie
a clasei, locul ramdne liber.

De asemenea, in cazul mediilor egale ale candidatilor, se va departaja punctajul prin luarea
in considerare a existentei fratilor/surorilor in scoala noastrd precum si a mediilor la
urmitoarele discipline:

¢ Ciclul liceal:
1. Media generali pe anul scolar 2021-2022 la Limba si Literatura roména
2. Media generala pe anul gcolar 2021-2022 la Limba Moderna 1
3. Media generald pe anul scolar 2021-2022 la Matematica (pentru profilul Matematica
— Informatica si Stiinte ale Naturii)/Istorie (pentru profilul $tiinte Sociale si Filologie)
4. Media generali pe anul scolar 2021-2022 la Informatica (pentru profilul Matematica
— Informatic#) si Chimie (pentru profilul Stiinte ale Naturii) /Geografie (pentru profilul
Stiinte Sociale si Filologie)

e Ciclul gimnazial:
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1. Media generala pe anul scolar 2021-2022 la Limba si Literatura roména
2. Media generala pe anul scolar 2021-2022 la Matematica
3. Media generald pe anul scolar 2021-2022 la Limba Moderna 1

¢ Ciclul primar:
1. Media generala pe anul gcolar 2021-2022 la disciplina Matematica
2. Media generali pe anul scolar 2021-2022 la disciplina Comunicare in limba roména
3. Media generala pe anul gcolar 2021-2022 la Limba Moderna 1.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii:

Director
- monitorizeazi desfasurarea etapelor transferurilor

Membrii Consiliului de Administratie

- Presedintele CA aprob#/ respinge cererea de transfer in functie de punctajul obtinut de solicitant
in urma evaludrii, prin raportare la numirul de locuri disponibile la clasa/ profilul/ specializarea
solicitate

- verifica respectarea criteriilor de transfer si acorda avizul favorabil/ nefavorabil transferului.

Secretarul

- inregistreazi cererea pentru transfer si verificd documentele dovedidoare existente in dosar;

- opereaza transferul in documentele scolare;

- solicita situatiile scolare.
Riscuri identificate:

- lipsa actelor doveditoare;

- nesolicitarea la timp a situatiei scolare a elevului transferat;

- netrimiterea la timp a situatiei scolare a elevului care se transfera.

10. Dispozitii finale
Monitorizarea implementirii procedurii va fi realizati de cétre directorii unitétii si de cétre
membrii CA si CEAC. Revizuirea procedurii se va face anual sau ori de céte ori intervin
schimbari legislative.

11. Anexe
Anexa 1 - Cerere tip de transfer invitamant liceal
Anexa 2 - Cerere tip de transfer invagimant gimnazial
Anexa 3 - Cerere tip de transfer Invitamant primar
Anexa 4 - Calendar transferuri primar, gimnaziu, liceu, an scolar 2022 - 2023, etapa 2, an scolar

2022 - 2023
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ANEXA 1
Nr. / Nr. /
Avizul unitatii scolare de unde pleaci elevul/eleva Aprobarea unitatii scolare unde se transferd
elevul/eleva
Avizat/ Neavizat Se aprobd/ Nu se aproba
DIRECTOR, DIRECTOR,
prof. Alexandru TANASIE
CERERE DE TRANSFER - invitiimént liceal
Subsemnatul tata si mama
domiciliati in localitatea , Str. nr.___,
bloc , scara , etaj , ap. , jud. , telefon nr. , adresa de
e-mail , vi rog si aprobati transferul fiului/fiicei, meuw/mele

la Colegiul National Banatean din Timisoara, in clasa a

-2, INCEPANd CU ..o

Mentionim ci fiul/ fiica noastrd este in prezent elev/elevd in clasa a -a, la unitatea scolard

din localitatea judetul

Transferul este solicitat din urmétoarele motive

Conform procedurii pentru transfer, anexez prezentei urmétoarele documente:

1
2
3
4,
5
6

Data, Semnitura parinte/tutore legal (mama)
Semnitura parinte/tutore legal (tata)

Citre,
CONDUCEREA COLEGIULUI NATIONAL BANATEAN, TIMISOARA
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ANEXA 2
Nr. / Nr. /
Avizul unititii scolare de unde pleaca elevul/eleva Aprobarea unitatii scolare unde se transfera
elevul/eleva
Avizat/ Neavizat Se aprobi/ Nu se aproba
DIRECTOR, DIRECTOR,
prof. Alexandru TANASIE
CERERE DE TRANSFER — Inviitiméint gimnazial
Subsemnatul tata si mama
domiciliati in localitatea , Str. nr. _ ,bloc
, scara , etaj , ap. , jud. , telefon nr. , adresid de e-mail

, vi rog si aprobati transferul fiului/fiicei  meuwmele

la Colegiul National Banatean din Timisoara, in clasa a -

a,incepand cu .......c.cooiviiiiiiii

Mentionim c¢d fiul/ fiica noastrd este in prezent elev/elevd in clasa a -a, la unitatea
scolard din localitatea
judetul

Transferul este solicitat din urmétoarele motive

Conform procedurii pentru transfer, anexez prezentei urmitoarele documente:

1.

oo s W

Data, Semnitura parinte/tutore legal (mama)

Semnatura parinte/tutore legal (tata)

CATRE CONDUCEREA COLEGIULUI NATIONAL BANATEAN, TIMISOARA
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ANEXA3
Nr. / Nr. /
Avizul unitatii scolare de unde pleaca elevul/eleva Aprobarea unitatii scolare unde se transferd
elevul/eleva
Avizat/ Neavizat Se aproba/ Nu se aproba
DIRECTOR, DIRECTOR,
prof. Alexandru TANASIE
CERERE DE TRANSFER - Invitimént primar
Subsemnatul tata si
mama
domiciliati in localitatea , Str. nr.__,bloc
, scara , etaj , ap. , jud. , telefon nr. , adresd de e-mail
, vi rog si aprobati transferul  fiului/fiicei  meu/mele
la Colegiul National Banitean din Timisoara, in clasa a
-a, Incepand cu ..o .
Mentiondm ca fiul/ fiica noastrd este in prezent elev/elevd in clasa a -a, la unitatea scolard
din localitatea judetul
Transferul este solicitat din urmatoarele motive

Conform procedurii pentru transfer, anexez prezentei urmitoarele documente:

1.

2
6
7.
8
6

Data , Semnatura périnte/tutore legal (mama)

Semnatura parinte/tutore legal (tata)
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ANEXA 4

CALENDAR TRANSFERURI PRIMAR, GIMNAZIU, LICEU
ANUL SCOLAR 2022 - 2023 (Etapa 1)
ANUL SCOLAR 2022 - 2023 (Etapa 2)
ANUL SCOLAR 2022 - 2023 (Etapa 3): vacanta de vara

Nr. crt.| Etapa 1 Termene
1. Afigarea locurilor disponibile/clase Ultima saptimana a fiecarui modul
2. Depunerea cererilor si dosarelor pentru transfer e 21.10.2022 in intervalul orar
08.00 — 14.00 in format fizic
e 21.10.2022 -23.10.2022 in
format electronic pe adresa de
e-mail a scolii
(transfer@colegiulbanatean.ro)
3. Analizarea dosarelor candidatilor Inregistrarea cererii de transfer
7. Sedinta Consiliului de Administratie pentru - Dupi analizarea dosarelor
admiterea/respingerea dosarelor
8. Afisarea rezultatelor finale In zilele de joi/vineri inainte de
finalizarea vacantelor
9. Confirmarea locurilor de catre In ziua afisirii rezultatului
candidati/parinti/tutorii legali ai candidatilor
Nr. crt.| Etapa 2 Termene
1. Afisarea locurilor disponibile/clase 15.02.2023
2. Depunerea cererilor si dosarelor pentru transfer - 17.02.2023 in intervalul orar 08.00 —
14.00 in format fizic
-17.02.2023 — 19.02.2023 in format
electronic pe adresa de e-mail a scolii
(transfer(@colegiulbanatean.ro)
3. Analizarea dosarelor candidatilor 20.02.2023
4 Sedinta Consiliului de administratie pentru 21.02.2023
admiterea/respingerea dosarelor
5. Afisarea rezultatelor finale 21.02.2023 ora 16.00
6. Confirmarea locurilor de catre candidati/tutorii | 22.02.2023 — 23.02.2023
legali ai candidatilor




