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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnitura
privind
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. Elaborat MARIA VASILONI Secretar sef | 10.06.2022 |74
1.2. Elaborat BALOTA MONICA Director adj. | 10.06.2022 | -7/ ¢+
1.3. Elaborat ESCHER CRISTINA Director adj. 10.06.2022 Y
14. Elaborat FLORESCU DELIA Profesor 10.06.2022 | 74 &
1.5. Elaborat LUPULESCU AIDA Profesor 10.06.2022 | (¢~
1.6. Verificat VOIA ALINA Director adj. 10.06.2022 | < ﬁ f .
1.7. Aprobat TANASIE ALEXANDRU | Director 10.06.2022 | %7

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau, Componenta | Modalitatea reviziei | Data de la care se aplicia
dupa caz, revizuita prevederile editiei sau ale
revizia in reviziei editiei
cadrul 1 2 3 4
2.1. Editia I
Revizia 1
2.2, Revizia 2
2.3. Revizia 3
Revizia
2.4. Editia IV 10.07.2021
Revizia 4 10.07.2021
2.5. Editia V 10.06.2022
Revizia 5 10.06.2022
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3. Lista cuprinzind persoanele ciirora li se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Scopul Exemplar| Compartiment | Functia | Numele si Data Semnatura
difuzirii nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1.| Aplicare 1 Secretariat Secretar | MARIA 15.06.2022 AWMU
VASILONI
3.2.| Aplicare 1 C.A. Director 15.06.2022
ALEXANDRU J’T |
TANASIE
3.3.| Aplicare 1 Pers. didactic | Diriginti 15.06.2022
3.4. | Informare 1 Pers. didactic | Diriginti 15.06.2022
3.5.| Verificare 1 Conducere Director ALEXANDRU 15.06.2022 /.
TANASIE 77
3.6.| Evidenta 1 Secretariat Secretar | ANDREEA | 15.06.2022 K/EV
SCHINTEE v
3.7.| Arhivare 1 Secretariat Secretar | ANDREEA | 15.06.2022 7
SCHINTEE 4‘\’
3.8.| Alte scopuri 1

4. Scopul procedurii
Prin aceastd proceduri se definesc pasii care trebuie urmati pentru transferul elevilor, in conformitate

cu actele normative in vigoare precum si asigurarea unui cadru clar reglementat pentru transferul
elevilor. Procedura orienteazi transferul elevilor in cadrul aceleiasi unitéti sau de la o unitate scolaré la
alta, in conformitate cu normativele in vigoare si colectarea unor date necesare diriginilor si
compartimentului secretariat pentru intocmirea diferitelor situatii ulterioare.

Domeniul de aplicare: Procedura se aplica tuturor elevilor care se transferd la/din unitatea gcolard, la
finele semestrului/anului scolar sau pe parcursul anului gcolar in situatiile exceptionale prevazute de
legislatia in vigoare. Prevederile prezentei proceduri se aplicd de cétre personalul din cadrul
compartimentului secretariat si descrie metodele folosite pentru atingerea obiectivelor propuse. La
aplicarea Procedurii participd compartimentul secretariat, Comisia pentru Analizarea dosarelor
candidatilor, Consiliul de Administratie al scolii.

Procedura se aplica in fiecare an scolar, incepénd cu anul scolar in curs.

5. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
5.1. Reglementiiri internationale

- Standardele internationale de management /control intern;
- Standardele ARACIP privind evaluarea unitatilor de inva{imant preuniversitar.

5.2. Legislatie primari
- Legeanr. 1/2011, Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare
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- Ordinul nr. 600/2018 al Secretariatului General al Guvernului pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entititilor publice, cu modificarile si completérilor ulterioare.

5.3. Legislatie secundara
- O.M.E.C. nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Invatdmant preuniversitar;
- O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu
modificarile si completérile ulterioare;
- Regulamentul de organizare si functionare a Colegiului National Bénéfean Timisoara.
- Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitétii publice;

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
6.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau termenul daci este cazul, actul care
defineste termenul

Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite §i a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitdtii, cu
privire la aspectul procesual,

Editie a unei proceduri operationale

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata;

Revizia 1n cadrul unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate;

Transfer

Schimbarea unititii scolare cu o alta unitate scolard din
motive obiective sau schimbarea profilului, respectiv
specializarii, in cadrul aceleiasi unititi scolare.

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationald
2. E FElaborare

3. A Verificare

4. A Aprobare
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5. C.A. Consiliul de Administra’;ieJ

8. Descrierea procedurii operationale:

8.1. Generalititi
Copiii si elevii au dreptul sa se transfere de la o formatiune de studiu la alta, de la o unitate de invatamant
la alta, de la o filier la alta, de la un profil la altul, de la o specializare/calificare profesionala la alta, de
la o forma de invitimant la alta, in conformitate cu prevederile prezentului regulament si ale
regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatdmant la care se face transferul.
Se va organiza o singuri sesiune de transfer, in perioada 04.07.2022 — 22.07.2022, in limita locurilor
disponibile (conform legislatiei in vigoare).
Nu se accepti depunerea dosarelor de transfer in afara perioadei precizati in cadrul acestei
proceduri.
Punctajul obtinut in urma evaludrii dosarului de transfer si a examenelor de diferentd nu se poate
contesta. Locurile rimase libere pot fi ocupate, conform precizirilor din ROFUIP (OMEC 5447/2020)
de la art. 144, alineatul 4).
Transferul se face cu avizul consultativ al Consiliului de Administratie al unitatii de la care se face
transferul si cu aprobarea Consiliului de Administratie al unitatii la care se face transferul.

8.2. Documente utilizate:
8.2.1. Lista documentelor utilizate:
Dosarul candidatului va contine lista de documente anexate in ordinea urmatoare:

1. Cererea tip de transfer, de la Colegiul National Banatean, semnatd de ambii périnti, sau in
cazul in care este semnati de cétre un parinte, va fi insotitd de acordul scris al celuilalt parinte.
In cerere se va mentiona cel putin o datd de contact (numdr de telefon/adresé de e-mail)
Copie C.I. parinte/tutore legal;

Copie C.I sau certificat de nastere elev;
Dovada domiciliului/contract vinzare-cumpdrare;
In cazul parintilor divortati, copia sentintei de divort, pentru a justifica autoritatea parinteasca
si domiciliul copilului;
6. Adeverinti cu calificative pentru ciclul primar, foaie matricold pentru clasele V-XIL
8.3. Modul de lucru: Transferul elevilor la / de 1a Colegiul National Binitean Timisoara

Nk Wi

Nr. Etapa Operatiunea
crt.

1 | Numirea Comisiei de citre Comisia este alcituitd din: 8 cadre didactice care predau
directorul unititii de la nivelul ciclului primar, gimnazial, liceal, director gi/sau
invitimant pentru analizarea director adjunct.
dosarelor de transfer
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Termen: 04.07.2022

2 | Depunerea cererii de transfer Pirintii/tutorii legali, elevul major depun/depune fizic

la secretariatul scolii cererea tip de transfer, anexa la
procedura.

Termen: 04.07.2022 — 08.07.2022 Cererea va fi insotitd de documentele necesare transferului.

3 | Inregistrarea cererii de transfer Inregistrarea cererii de transfer la unitatea scolard insotita
de documente justificative, se face doar daci este insotita
de:

1. Cererea tip de transfer, semnatd de ambii périnti, sau in
cazul in care este semnati de cétre un parinte, va fi insotitd
de acordul scris al celuilalt parinte. In cerere se va mentiona
cel putin o datid de contact (numdr de telefon/adresa de e-
mail)

2. Copie C.L périnte/tutore legal;

3. Copie C.L sau certificat de nastere elev;

4. Dovada de domiciliu;

5. In cazul parintilor divortati, copia sentintei de divort,
pentru a justifica autoritatea périnteascd si domiciliul
copilului;

6. Adeverintd cu calificative pentru ciclul primar, foaie
Termen: 04.07.2022 — 08.07.2022 matricold pentru clasele V-XII.

4 | Analizarea dosarelor candidatilor de| Dosarele candidatilor sunt analizate de comisia numitd de
ciatre comisia numita citre directorul unititii de Invatamint, cu avizul C.A.
Membrii comisiei, pentru fiecare nivel de invafimant
(primar, gimnazial, liceu), intocmesc un raport ce contine
date despre elevul ce a depus prin parinti cererea de transfer,
numele si prenumele celor care solicitd transferul. Raportul
va contine si propunerea comisiei, bazatd pe legalitatea
analizei ficuti si va fi semnata de presedintele CA. Comisia
va prezenta ierarhia candidatilor la sedinta C.A. pentru

Termen: 11.07-15. 07.2022 aprobarea sau respingerea transferului.

5. |Convocarea Consiliului de Directorul unitifii de invitimant va convoca Consiliul de
Administratie Administratie conform calendarului.
Termen: 25.07.2022 -26.07.2022

6. |Comunicarea Rezultatele analizei si ierarhizarea dosarelor vor fi postate pe
rezultatelor site-ul Colegiul National Banatean www.colegiulbanatean.ro,

la sectiunea Noutiti/Transferuri, precum si la avizierul scolii.

Termen: 27.07.2022
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7. |Solicitarea situatiei scolare

Termen: 26.08.2022

Dupi aprobarea transferului, unitatea de invatdmant primitoare
este obligata si solicite situatia scolari a elevului in termen de
5 zile lucratoare. Unitatea de invatimant de la care se transferd
elevul este obligatd si trimitd la unitatea de invdtdmant
primitoare situatia scolard a celui transferat, in termen de 10
zile lucritoare de la primirea solicitarii.

8. |Informarea dirigintilor si inscrierea | Secretariatul colaboreaza cu dirigintii claselor de elevi.

elevilor in catalog

Termen: 01.09.2022

8.4. Aplicarea procedurii

In analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer, Consiliul de Administratie va lua in considerare
indeplinirea conditiilor impuse de legislatia in vigoare, precum si a criteriilor specifice de transfer,
previzute in prezenta procedurd, dupd cum urmeaza:
Transferul elevilor se realizeaza in limita efectivelor maxime de elevi/formatiune de studiu, aprobata
de ISJ Timis si a spatiului fizic disponibil in sala de clasa.

8.4.1. Criterii de selectie a candidatilor

8.4.1.1. Criterii obligatorii - liceu, gimnaziu clasele VI-VIII (aceste criterii au valoare

eliminatorii):

1. Media generali a ultimului an scolar incheiat si fie cel putin egald cu media ultimului promovat
din clasa la care se solicita transferul, cu exceptia invatimantului primar, la care se acceptd media
generala F.B., conform hotérarii C.A.

2. Media la purtare s fie 10 (zece).

3. Numirul maxim de absente nejustificate s& nu depageasca 40.

4. Examenul/ examenele de diferente si fie promovat/ promovate cu minimum nota 8.

8.4.1.2. Criterii specifice de departajare liceu:
1. Media generald a ultimului an scolar incheiat;
2. in caz de medii generale egale se vor aplica, in ordine, urmatoarele criterii de departajare:

a. Media anuali la limba si literaturd roméana a ultimului an scolar incheiat;
b. Mediile anuale la materiile de specialitate ale profilului din ultimul an gcolar incheiat in

urmiitoarea ordine:

- matematicd, informatica, fizicd, chimie, biologie — pentru profilul matematica — informaticé;
- matematica, fizicd, chimie, biologie — pentru profilul stiinte ale naturii;

- istorie, geografie, logica — pentru profilul stiinte sociale;

- istorie, geografie, latind — pentru profilul filologie.

Criteriile enuntate la punctul 2 se aplica cumulativ
8.4.1.3. Criterii specifice de departajare gimnaziu (clasele VI-VIII):

1. Media generald a ultimului an scolar incheiat;
2. In caz de medii generale egale se vor aplica, in ordine, urmatoarele criterii de departajare:

a. Media anuali la limba si literaturd roména a ultimului an scolar incheiat;
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b. Media anual3 la matematica a ultimului an scolar incheiat;

c. Portofoliul elevului (se acordd cite 3 puncte pentru premii nationale/diplomd concurs
Ministerul Educatiei, cdte 2 puncte pentru premii judetene/diplomd concurs Ministerul
Educatiei, cate 1 punct pentru alte premii la concursuri Ministerul Educatiei locale pe ultimul
an scolar incheiat).

Criteriile enuntate la punctul 2 se aplicd cumulativ.

8.4.1.4. Criterii specifice de departajare primar (clasele I-IV):

1.Calificativ Foarte Bine la toate disciplinele

2.Domiciliu in circumscriptie;

3.Frati in scoald;

4.Locul de munca (adeverinti de lucru) al unuia dintre parinti in circumscriptie.

Criteriile enuntate mai sus se aplicd cumulativ.

8.4.1.5. Criterii specifice de departajare pentru clasa a V-a:

1. Calificativul FB la toate disciplinele studiate in clasa a IV-a.

2. Frati/surori in scoalé.

3. Copie dupi fisa de evaluare a testului din cadrul Edvaluirii Nationale la sfarsitul clasei a IV-a.
Criteriile enuntate mai sus se aplicd cumulativ.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitaii:

Director
- monitorizeazi desfigurarea etapelor transferurilor.

Membrii Consiliului de Administratie
- Presedintele CA aprobd/ respinge cererea de transfer in functie de punctajul obfinut de solicitant
in urma evaludrii, prin raportare la numarul de locuri disponibile la clasa/ profilul/ specializarea

solicitate;
- verificd respectarea criteriilor de transfer si acorda avizul favorabil/ nefavorabil transferului.

Secretarul
- inregistreazi cererea pentru transfer i verificd documentele dovedidoare existente in dosar;
- opereazi transferul in documentele scolare;
- solicita situatiile scolare.
Riscuri identificate:
- lipsa actelor doveditoare;
- nesolicitarea la timp a situatiei scolare a elevului transferat;
- netrimiterea la timp a situatiei scolare a elevului care se transfera.

10. Dispozitii finale
Monitorizarea implementirii procedurii va fi realizata de catre directorii unitatii i de cétre

membrii CEAC. Revizuirea procedurii se va face anual.
11. Anexe
Anexa 1 - Cerere tip de transfer invatamant liceal
Anexa 2 - Calendar transferuri vacanta de vard — an scolar 2021 — 2022
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ANEXA 1

Nr. / Nr. /

Avizul unititii scolare de unde pleacd elevul/eleva Aprobarea unititii scolare unde se transfera

elevul/eleva

Avizat/ Neavizat Se aproba/ Nu se aproba

DIRECTOR, DIRECTOR,
prof. Alexandru TANASIE
CERERE DE TRANSFER
Subsemnatul tata si

mama
domiciliati in localitatea ,
str. nr.
bloc , scara , etaj , ap. , jud. , telefon nr. ,

vi rog si aprobati transferul fiului/fiicei, meuw/mele

niscut/a la data de , In localitatea , jud.
, la Colegiul National Banatean din Timisoara, in clasa a -a, profil
) specializarea

incepind cu semestrul I al anului scolar 2022-2023.

Mentiondm ca fiul/ fiica noastrd este in prezent elev/eleva in clasa a -a, la unitatea

scolard din localitatea

judetul

Transferul este solicitat din urmatoarele motive:

Limba modema I:

Limba modermna II:

Media de absolvire a anului scolar precedent:

Media la purtare a anului scolar precedent:

Data, Semniturd mama
Semnituri tata

Citre, Conducerea Colegiului National Banétean, Timisoara
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ANEXA 2
CALENDAR TRANSFERURI VACANTA DE VARA - 2022
(PENTRU ANUL SCOLAR 2022 - 2023)

Nr. ert. Etapa 1 (intersemestriali Termene

1. Afisarea locurilor disponibile/clase -

2. Depunerea cererilor pentru transfer -

3. Analizarea dosarelor candidatilor -

4, Sedinta Consiliului de administratie pentru -
admiterea/respingerea dosarelor

5. Afisarea rezultatelor finale -

Nr. crt. Etapa 2 (vacanta de vari) Termene

1. Afisarea procedurii operationale privind transferul 15.06.2022
elevilor si locurilor disponibile/clase

2. Depunerea cererilor si dosarelor pentru transfer 04.07.2022 - 08.07.2022
Analizarea dosarelor candidatilor 11.07.2022 - 15.07.2022

4. Afisarea rezultatelor dupa evaluarea dosarelor si afisarea | 11.07.2022 — 15.07.2022

listelor candidatilor, a programarii pe sali si pe discipline
a examenelor de diferenta.

5. Sustinerea examenelor de diferentd 18.07.2022 - 22.07.2022

6. Afisarea rezultatelor la examenele de diferentd 25.07.2022

7. Sedinta Consiliului de administrafie pentru 25.07.2022 - 26.07.2022
admiterea/respingerea cererilor

8. Afigarea rezultatelor finale 27.07.2022

9. Confirmarea locurilor de citre candidati/tutorii legali ai | Pani in data de
candidatilor 26.08.2022
NOTA!

Neconfirmarea locului pani la data specificati. atrage
dupi sine pierderea transferului obtinut!

Nota 1) — elevii proveniti de la alt profil/specializare/liceu vor da examene de diferenti la toate
disciplinele trunchiului comun pentru profilul clasei la care se transferi, pe care elevul NU le-a
studiat la unitatea scolari de la care provine.

Nota 2) - comisia de transferuri va stabili exact disciplinele la care se vor sustine examenele de
diferente, comparind foaia matricoli a elevului cu planurile cadru in vigoare.
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